
 

添付ファイルの形式は PDF でお願いします 
 
① 当社指定のエクセルの出来高入力画面で、出来高数値を入力した後、画面上部の【印刷開始】

ボタンをクリックします（ここまでは従来の紙請求書と同じです） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
② 「プリンターの設定」で、印刷するプリンターではなく、PDF 変換できるプリンタ（ツール）

を選択し、PDF ファイルに変換して任意のフォルダに保存します 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③ 最後に②で保存した PDF ファイルを BtoB の添付ファイル欄に添付して完了です 

以上 

BtoB プラットフォーム出来高報告時に、「出来高明細」を添付する方法 


