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BtoBプラットフォーム概要説明

BtoBプラットフォーム_協力会社様向け資料

＜未取極め請求書
一般管理費請求用＞
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①はじめに_実施概要

＜ 実 施 概 要 ＞

概要
協力会社様との間で発生する注文書・注文請書・出来高報告書・請求書の電子授受
上記契約案件以外の未取極め請求書及び一般管理費請求書

導入目的 法令対応（インボイス・電子帳簿保存法）並びに文書授受に関わる業務改善

導入システム BtoBプラットフォーム（運営会社：株式会社インフォマート）

導入時期 2026年8月以降で運用中
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BtoBプラットフォーム TRADEとは（１）

受注企業
（貴社）

発注企業
（ご依頼企業様)

原価管理
システム

システム連携

会計システム

原価管理
システム

請求書受領

システム連携

会計連携

見積依頼書

受領 見積書発行

発注書兼
発注請書

発注請書

発注書

出来高
報告書

承認確認

受領

BtoBプラットフォーム TRADEは、ご依頼企業様（発注側）が導入し、貴社（受注側）との間で発生する
見積書・発注書・納品書・検収書・出来高報告書を電子データでやり取りできるサービスです。

発注書兼
発注請書

承認

発注なし
請求書
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BtoBプラットフォーム TRADEとは（２）

セットアップ費用／月額システム利用料

＼ 貴社(受注側)は無料です ／

パソコン

BtoBプラットフォーム TRADEは下記3点あれば、利用可能です。

インターネット環境 メールアドレス

1 2 3

BtoBプラットフォーム4大メリット

1. クラウドサービスによるデータ交換になります！
郵送代・印刷代もかからずコストの削減ができます！

2. 電子帳簿保存法、インボイス制度、各種法令に対応しています！

3. 注文書・請求書などの文書は、 BtoBプラットフォーム上で12年間電子保管します！

4. 取引企業様と取引状況がリアルタイムで共有され、取引管理が楽になります！
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招待メール・事前設定について

事前に送付されているマニュアルを参照し、操作をお願いいたします。
▽【マニュアル】ご利用の事前準備
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①招待メールの承認_FAQ

Q.招待メールの送信元はどこから届きますか？

A. post-master@infomart.co.jp よりメールが届きます。

Q. フリーコールはありますか？

A.ございます。導入企業様からの招待メールやログイン等のご不明点がある場合のご案内のみとなりますが、

『0120-934-085』こちらのフリーコールがご利用可能です。

Q. どんな件名でメールが届きますか？

A. 【水倉組様より】取引の電子化についてのご案内の件名でメールが届きます。

▼よくあるご質問
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事前設定_FAQ

Q.操作をする社員が複数名いる場合、どうしたらいいですか？

A.貴社にて社員を追加して操作をしてください（社員登録数に制限はありません）。

Q.他社とすでにBtoBプラットフォームを利用しているが、別にID作成する必要がありますか ？

A.別にID作成する必要はございません。いまご利用中のBtoBプラットフォームのIDでご利用いただけます。

▼よくあるご質問

Q. 自社担当者は変更することは可能でしょうか。

A.可能です。詳しくはBtoBのよくあるご質問より下記をご参照ください。

・取引先の自社担当者を変更したい【TRADE】

・自社担当者を変更したい【契約書】

Q.メール通知は届きますか？またメールを他の人に転送したいのですが可能でしょうか。

A.導入企業様が文書の作成、文書の承認や差し戻しを行った場合等に通知メールが届きます。

また、通知メールを他の人に転送することも可能です。詳しくはBtoBのよくあるご質問より下記をご参照ください。

・通知メールを他の担当者にも送りたい
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操作方法について（実演）

マニュアルを参照し、操作をお願いいたします。

13

▽【TRADE】＜取引先向け＞発注なし請求書の操作方法
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今後のスケジュール

取引先様
事前準備

請求書受領
開始

2026年10月末締の請求書から開始
（但し、一般管理費請求書は11月末締から）

招待メール
電子請求をお願いしたい取引先へ随時個別にご案
内いたします

①BtoBプラットフォームIDの取得
②利用開始準備の完了
③操作方法の確認
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①最後に_

■未取極め請求書・一般管理費請求書

締日：毎月月末日付（曜日に関係なく）
提出期限：原則翌月4日（詳細はホームページ参照）

運営会社
株式会社インフォマート 事業推進部 〒105-0022 東京都港区海岸1-2-3 汐留芝離宮ビルディング13階
URL: http://www.infomart.co.jp
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①最後に_弊社お問合わせ先

＜本件に関する弊社お問合せ先＞
担当者 ： 総務部 吉田 / 水倉（徹）
メールアドレス： m_yoshida@mizukura.co.jp

運営会社
株式会社インフォマート 事業推進部 〒105-0022 東京都港区海岸1-2-3 汐留芝離宮ビルディング13階
URL: http://www.infomart.co.jp



© Infomart Corporation 19

マニュアルとあわせて画面右上「よくあるご質問」もご利用ください。
会員様からお問い合わせが多い内容を記載しております。
ご不明点が解消しない場合、「お問い合わせフォーム」をご利用ください。

「受注業務はこちら」の「マニュアル」をクリックすると、
貴社（受注側）マニュアルの確認・印刷が可能です。

②最後に_マニュアル


